      杭州市富阳区春江中心小学十五周工作安排

（2018.6.11—6.15）

表一：中小值周安排
	本周值周值周老师
	陈建峰、朱校兴
徐  峰、陈鋆华
	下周值周老师
	盛小华、董建新
 钱  恒、陈萍儿

	校园卫生值周班级
	四（3）
	红领巾监督岗班级
	五（1）

	本周家长值日岗
	三（3）
	下周家长值日岗
	三（4）

	本月安全教育主题
	防溺水教育、灾害性天气预防教育


表二：各科室一周工作安排：
	星期
	主要工作
	责任科室

	一
	1.召开全街道教师会议：

①精品社团成果展示活动。

②教学质量考核工作布置。

2.上报人事工作调研基础数据。

3.和台办进行一次工作联系。

4.部署全区学校幼儿园省平安暗访的迎检工作。

5.派员参加区教育局智慧教育培训，启动校内二级培训。

6.商讨学校橱窗设计。

7.下午参加富阳区小学毕业班学科质量检测考务工作会议。
	校长室①
校长室③

校长室①

校长室①

校长室②

校长室②

校长室③

校长室③

	二
	1.对三、四年级部分学科进行教学调研。（听课三节）

2.研究足球墙有关事项。

3.与电视台就制作“足球育人”VCR作工作联系。

4.下午举行低段学业评价。

5.六年级答题卡练习。

6.本周社团活动已结束，下午第三节课请班主任合理安排。
	校长室①

校长室①

校长室②

校长室③
校长室③
校长室③

	三
	1.对一、二年级部分学科进行教学调研。（听课三节）

2.研究学校维修项目。

3.派员参加全区学校主题班会骨干教师。
4.下学期新进教师课堂教学调研。

5.校区教务会议。
	校长室①

校长室①

校长室②

校长室③
校长室③

	四
	1.和街道进行一次工作联系。

2.和特级教师进行一次工作联系。

3.外出考察新教师。

4.与上级主管部门就“春江杯”暑期邀请赛做一次工作联系。
5.校区教学常规检查。

6.优秀备课组评比。
	校长室①

校长室①

校长室①

校长室②

校长室③
校长室③

	五
	1.义务献血活动。

2.做好端午小长假的值班护校工作。

3.继续举行班级足球联赛。
	校长室①

校长室①

校长室②

	1.准备2017学年小学教育质量考核。

2.参加富阳区第三届少儿漫画比赛活动,作品上交时间：6月20日前。

3.王群、王云国参加富阳区小学毕业班学科质量检测考务工作培训。

时间：6月11日下午。

4.董海霞参加富阳区小学体育教师90学分集中理论培训。

时间：6月11日至16日

5.徐松海参加杭州市小学信息技术学科优质课评比活动。

时间：2018年6月14日—15日

6.李静、柳含烟、董沛姝、倪秀美参加富阳区2017届小学新教师试用期培训。时间：6月14日

7.六年级答题卡练习。周二：数学，周三：语文，周四：英语，周五：科学。

8.周一下午部分备课、作业展。

9.周二下午，低段学业评价。

10.周三下午第三节，校区教务会议。

内容：毕业班学科质量检测考务工作培训。

11.周四下午校区常规检查。

12.本学期的社团活动上周已结束，从本周起周二下午第三节请班主任合理安排，同时调整周二下午的作息时间。

13.本周进行优秀备课组教研组评此，方案已放在公共文档的备课组中，请各组在周三放学前把自评表发给王云国。


	教导处

	1.继续做好6月份第一轮省级平安暗迎检工作。

2.本周班会课主题：灾害天气及应付。

3.下发《端午节放假致家长的一封信》，放假前各班开展“假前安全教育”。
4．6月13日下午2:10前章金亚参加红十字应急救护操作培训。

地点：教育局服务楼三楼会议室。
5.安全平台中的“教师授课”、“学生作业”于本周五放学前100%完成。

6.制定六年级毕业典礼方案。
7.做好参加富阳区“火炬银奖”活动的人员挑选工作。

	德育处

	民主校区：值周教师：陆铭霞、盛碧娇
周一： 

1.汇报“国电社会根植项目启动仪式”相关工作。负责：蒋树灿

2.电教设备维护。负责：俞大军

周二：

1.向中小汇报暑期钢架结构食堂维修及厕所化粪池改造事宜。负责：俞大军

2.期末教学常规初评。负责：何海庆
周三：

1.毕业班教学情况调研。负责：蒋树灿

2.继续完善食堂整改。负责：俞大军

3.班级文化检查。负责：少先队

周四：中小来校进行教学常规检查。负责：何海庆

周五：

1.参加义务献血活动。负责：相关人员

2.做好端午小长假的安全教育工作。负责：班主任      
临江校区：值周：刘文庆、王燕群

周一：同民建富阳支部联系有关捐赠活动事项。责任人：蒋立中

周二：

1.完成教师常规工作自查。责任人：王燕群

2.进行校园安全隐患排查，做好平安暗访迎检工作。责任人：陈海祥

周三：完成暑假教师疗修养报名工作。责任人：蒋立中

周四：

1.迎接中小考核小组来校进行学期工作考核。责任人：蒋立中、王燕群

2.民建杭州市委会、民建富阳支部来校捐赠活动。责任人：蒋立中
周五：

1.参加党员固定活动日和无偿献血活动。责任人：蒋立中、刘文庆

2.完成新课桌椅安装。责任人：陈海祥

三星校区：  王利军 蔡海兰

周二：本校对教师进行期末教学常规检查。负责：王利军。

周三：盛婷婷上午第三节执教每周一课（一年级数学），主评：何钦。

周四：
1.金春燕上午第三节执教每周一课（一年级语文），主评：徐欢。

2.下午中小对我校进行期末教学考核。负责：傅云军 王利军。

3.各班放学前做好端午节放假安全教育。

周五：

1.端午节放假安排，6月15日至17日，下周一回校上课。

2.做好端午节值班护校安排。负责：傅云军。


	校  区


