      杭州市富阳区春江中心小学结束阶段工作安排

（2018.6.19—7.4）

表一：中小值周安排
	本周值周值周老师
	盛小华、董建新
 钱  恒、陈萍儿
	下周值周老师
	鲍炳法、楼  春
朱明亚、骆晓英

	校园卫生值周班级
	四（4）
	红领巾监督岗班级
	五（2）

	本周家长值日岗
	三（4）
	下周家长值日岗
	三（5）

	本月安全教育主题
	防溺水教育、灾害性天气预防教育


表二：各科室一周工作安排：
	星期
	主要工作
	责任科室

	二
	1.召开校长办公会议：

①推荐省市级各类优秀教师评选人。

②研究暑期维修工作。

③研究招生工作。

④研究民主评议工作。

⑤研究暑期教职工疗休养实施方案。

⑥结束阶段工作安排。

⑦征求区管校聘工作意见。

2.召开教师座谈会，征求区管校聘工作意见。

3.信息技术教师参加富阳区中小学Scratch2.0编程设计竞赛。

4.中午召开六年级考务工作会议。

5.下午召开毕业班监考教师会议。
	校长室①

校长室③

校长室③
校长室③

校长室③

	三
	1.承办富阳区小班化教育管理人员研训活动。

2.上交区管校聘意见征求稿。

3．参加民主校区活动。

4.各年级各学科教师合理安排复习阶段的学习任务，按课表上课，严格控制作业量。
	校长室①③

校长室①

校长室①

校长室③

	四
	1.2017学年度教育质量考核。

2.参加春江中小2018～2020规划论证专题会。

3.组织2018年“品味书香·诵读经典”暨第十六届“暑假读好书”活动。
	校长室①

校长室①

校长室③


	五
	1.召开中层及以上班子成员会议。

2.毕业班教学质量检测。

3.按要求做好毕业班考务工作。
	校长室①

校长室①

校长室③

	1. 6月29日1—5年级阅卷。

2. 6月30日召开六年级毕业典礼，各年级试卷分析。

3. 7月1日教师期末考核汇总。

4. 7月2日1—5年级休学典礼、家访。
5. 7月4日上午全体教师会议，下午中层及以上班子成员会议。

6. 7月5日暑假开始。
	结束阶段校长室其他工作

	一．本学期教师在校89天，学生在校82天
二．本学期各类总结格式要求：各科室总结7月2前发到办公室邮箱。

1.标题：

富阳区春江中小2017学年第二学期XXXX工作总结（黑体，3号，加粗）

2.正文：宋体，小四，行距21. 小标题加粗

3.总结末尾：春江中心小学XXXX
2018年7月2日
4.文件命名：富阳区春江中小2017学年第二学期XXXX工作总结
	办公室

	1.承办富阳区小班化教育管理人员研训活动。时间6月20日。

2.金国华、徐松海参加2018年富阳区中小学信息技术教师Scratch2.0编程设计竞赛。时间：2018年6月20日。下午2时参赛选手报到，2：20时开始比赛。地点：东洲中心小学计算机机房。

3.组织2018年“品味书香·诵读经典”暨第十六届“暑假读好书”活动。

4.各年级各学科教师合理安排复习阶段的学习任务，严格按课表上课。

5.校区学生核定。

6.中小下发期末考核评价记载表。

7.6月24日前各教研组长完成教研工作总结，并上传到公共文档。

8.上交富阳区第三届少儿漫画比赛作品。

9.六年级考务会议。时间：周二12:10，地点：：多媒体教室1。

10.六年级监考教师会议。时间：周二16:10，地点：多媒体教室1。

12.六年级毕业考试，时间：6月22日。

13.五年级教室调整，六年级试场布置。时间：6月21日下午。

14.6月22日，一至五年级，全体音体美教师监考，短线学科全部停上，请班主任合理安排。整天（除午睡）铃声停止，请任课教师自已控制时间。
	教导处

	1.继续做好省级平安暗迎检工作。

2.19日—22日参加富阳区中小学德育主任培训。

3.各班及时督促孩子和家长完成安全平台中“杭州市2018年中小学生防范电信网络诈骗教育专题”。
4.周二组织各班进行大扫除并进行检查。
5.上交参加“火炬银奖”活动队员的相关资料。
6.制定期末表彰的方案。
7.春江之星、优秀生、好习惯之星等评比。

8.文明班级、“绿、洁、齐、美”教室、办公室评比。

9.开展六年级毕业典礼相关工作，筹备《2017学年第二学期学生休业典礼》。

10.督促各班完成“学校安全教育平台”各项任务。

11.发放 “暑假”致家长的一封信，并进行假前安全教育。

12.红领巾广播优胜投稿班级、最佳播音员评比。

13.期末班主任工作考核、评比。

14.拟定好“暑假学生社会道德实践作业”方案。

15.对“学生专用校车”开展专项检查。

16.德育（安全）线资料归档、总结。
	德育处

	民主校区：   值周教师：何海庆、赵丽
19日：

1.教师会。负责：蒋树灿

2.反馈期终检查情况

3.结清本学期各类费用、未取发票。负责：俞大军

20日：

1.承办“国电社会责任根植项目启动仪式”。负责：蒋树灿

2.进一步完善食堂检查整改工作。负责：俞大军

21日：

1.短线学科完成测评工作。负责：何海庆

2.检查各类教学设备，二（1）班多媒体申请更换。负责：俞大军

22日：六年级毕业考。负责：何海庆
临江校区：  值周：蒋立中、余月红

19日：

1.召开周前会议，布置本周工作。责任人：蒋立中

2.完成新到课桌椅安装。责任人：陈海祥

3.进行校园安全隐患排查，继续做好平安暗访迎检工作。责任人：陈海祥

20日：期末复习及非检测学科考查。责任人：任课教师

21日：

1.做好毕业班考试相关准备工作。责任人：王燕群

2.做好五年级周五放假的安全教育并发放告家长书。责任人：刘文庆

22日：

1.毕业班考试。责任人：蒋立中

2.对学生进行防溺水安全教育。责任人：班主任

三星校区：   值周：孙越桥  王仕荣

19日：

1.参加下午3：00在中小举行的区管校聘工作意见征集会议。

负责：傅云军 王利军。

2.新课桌安装及调整。负责：孙越桥。

20日：完成音乐美术体育等短线学科的学业评价。负责：音体美等教师。

21日：

1.参加上午9：00在街道办召开的假日爱心班工作会议。负责：傅云军。

2.下午布置毕业考试试场，五1班暂时到音乐室上课。负责：王利军。

22日：举行毕业考试。其他各班与毕业考试时间同步。负责：王利军。
	校区


