      杭州市富阳区春江中心小学第四周工作安排

（2018.9.25—9.30）

表一：中小值周安排
	本周值周值周老师
	鲍炳法、董晓华 

 骆晓英、俞明霞
	下周值周老师
	庄道群、黄云波

孙小青、徐  斌

	校园卫生值周班级
	六（4）
	红领巾监督岗班级
	五（4）

	本周家长值日岗
	三（4）
	下周家长值日岗
	三（5）

	本月安全教育主题
	入学教育（学校常规、上下学交通安全、学生心理健康教育）


表二：各科室一周工作安排：
	星期
	主要工作
	责任科室

	二
	1.召开班子成员会议，研究本周有关工作。

2.和司法所王所长进行一次工作联系。

3.召开一年级语数教师会议，年级社团活动第一次活动。

4.与市、区、街道等上级部门协调“春江杯”邀请赛筹备事宜。

5.各校区与所在行政村签订新一轮校舍租赁合同。
	校长室①

校长室①

校长室③

校长室②

校长室②

	三
	1.参加全国小班化教育现场推进会。

2.处理一（七）班家长热点关注问题。

3.上午赴东吴小学参加城区教学管理工作会议。

4.下午赴永昌镇小参加浙江省小班化推进活动。

5.与街道办、行政村及东南公司协调新一轮校车三年租赁合同。
	校长室①

校长室①

校长室③

校长室③

校长室②

	四
	1.研究第五届春江杯全国青少年校园足球邀请赛的相关事项。

2.教学调研。

3.局领导和街道领导踏看比赛场地。

4.金国华老师带队参加富阳区2018小学信息技术scrach竞赛。

5.参加区教育系统校园安全联防大队成立暨“校安1号”专项行动启动仪式。

6.向组委会汇报第五届“春江杯”筹备工作事宜。

7.与区交警大队联合开展“共享头盔”发放活动。
	校长室①

校长室①

校长室①

校长室③

校长室②
校长室②
校长室②

	五
	1.研究第五届春江杯全国青少年校园足球邀请赛接待和宣传工作的相关事项。

2.召开班子成员会议，布置长假安全教育工作。

3.美术组教师带学生赴东吴小学参加富阳区中小学生绘画、书法、工艺、摄影比赛。

4.班子会议组织学习富教〔2018〕152号文件综合性开支标准。
	校长室①

校长室①

校长室③

校长室②

	六
	1.校园绿化美化，开辟劳动教育基地等工作布置。

2.补周一的课，放学后进行教师集体备课。

3.分线、分校区层层签订新学年教职工安全工作责任状。
	校长室①

校长室③

校长室②

	日
	1.补周二的课，社团活动时间由班主任负责。

2.接待台湾苗栗尖山国民小学代表队来校参赛。
	校长室③

校长室②

	1.9月29日30日国庆调体。国庆长假后，微调作息时间，大课间活动调整到上午第一节课后。

2.9月29日上周一的课，执行星期一的时间（下午开始上课时间为12:10）。下午小课后本部教师进行集体备课。

3.9月30日上周二的课，不执行星期二的时间（下午开始上课时间为12:50）。下午第三节不进行社团活动，请班主任协调安排。

4.9月25日（周二）浙江省小班化教育交流活动第三次磨课。

5.9月25日（周二）年级社团第一次活动。中午下发班级社团安排表和年级社团名单。

6.参加浙江省小班化教育交流活动。时间：9月26日，地点：富阳区永昌小学。

舞蹈队和部分足球队同学参加小班学校特色课程展示，彩排时间：9月26日9:00，表演时间2:40——2:50，出发时间：8:00。带队老师：嵇薇薇、戴伟。

五年级部分学生参加课堂教学展示。展示时间：4:00——4:20，出发时间：1:30。带队老师：喻银华、董沛姝、李桂。

7.小学数学教师短期班：电子白板在小学数学教学中的应用。时间：9月27日一天，地点：银湖实验小学，参加教师：李臻昊、王昭美、缪君英、董晓华、蒋立中、金小青、陈萍儿、黄云波、俞大军、倪燕芬、傅云军、孙仁明、孙芳青、孙莹、徐校民、戴伟、朱晓香、朱群芳、李岳平。

8.金国华带队参加富阳区2018年小学信息技术Scratch竞赛。时间：9月28日，上午8：30时签到，地点：富阳区实验小学虎山校区。

9.2018年 9月29日上午参加富阳区中小学生绘画、书法、工艺、摄影比赛。参加老师朱校兴、章丽萍、卢莉敏、王菲、郑巧婷及11位学生。地点：东吴小学。

10.丁玲琳参加富阳区2018年啦啦操项目师资培。时间：2018年9月25日—26日，地点：富阳区职教中心。

11.王群参加城区小学教学管理工作培训会议。

时间：9月26日，地点：东吴小学。
	教导处

	1.完成山建行政村校车撤并相关工作。
2. 9月28日上午通报各班安全教育平台“2018年全市中小学生秋季安全第一课专题教育”完成情况。（与文明班级、班主任绩效考核挂钩）
3.布置春江中小小学生网络安全教育“五个一”系列活动。

4.周二上午大课间在对媒体一召开“乘车组长会议”。
5.与一年级组对接新生家长会相关事宜。

6.做好全国青少年毒品预防教育数字化平台（第二课堂）相关工作。（五六年级班主任完成注册，五六年级学生用学校提供的账号、密码登入平台在线学习两课时，并通过相关考试，具体方法见“春江中小公共文档”中“禁毒教育平台文件夹”中相关资料）

7.安装“楼道安全责任牌”、“楼梯口安全提醒牌”、“绿化带中温馨提醒牌”等工作。

8.发放《十一长假致家长信》、《文明上网致家长信》。
9.上交富阳区少代会的相关资料。

10.准备新一届大队委竞选的相关工作。
	德育处

	民主校区：值周教师：陆铭霞、盛碧娇
周二：
1.教师会。负责：蒋树灿

2.学校图书室改建。负责：蒋树灿

3.落实厕所下水道通水事宜。负责：俞大军

周三：
1.教学常规巡查。负责：蒋树灿、何海庆

2.落实车棚修建工作。负责：俞大军
周四：
1.“我心目中的图书室”征文、漫画上交。负责：班主任

2.组织学生体检。负责：蒋树灿、董苏云

3.做好九月份支出帐。负责：俞大军

周五：
1.一年级教学调研。负责：何海庆

2.参加“移动互联世代的文化传承与传播”启动仪式。负责：蒋树灿

周六：继续做好一年级教学调研。负责：何海庆

周日：国庆长假安全教育。负责：班主任
临江校区：刘文庆、孙丽莉

周二：

1.食堂卫生、食品安全自查。责任人：陈海祥

2.对学生进行课间活动安全教育。责任人：班主任

3.召开本校区周前会议，布置本周工作。责任人：蒋立中

周三：

1. 配合春江卫生院做好学生体检工作。责任人：班主任

2. 校园卫生检查。责任人：孙丽莉

周四：

1.课堂常规检查（听到铃声马上进教室安静下来）。责任人：蒋立中

周五：

1. 上午第一节四年级数学每周一课。责任人：蒋立中

2. 利用班队课开展（国庆69周年）爱国主义主题教育。责任人：班主任

周六：

1. 学校宣传栏布置。责任人：周璐琳

2.开展学生身体素质测试工作。责任人：徐校民

周日：

1.对学生进行国庆长假安全教育。责任人：班主任

2.落实国庆假期值班护校工作。责任人：蒋立中

三星校区：值周：陈启元  

周二：下午3：50召开周前会布置本周工作。负责：傅云军 。

周三：五六年级完成全国青少年毒品预防教育数字化平台注册工作。

负责：相应班主任。

周四：参加在银湖实验学校举办的电子白板使用培训，时间一天。

参加教师：傅云军 等

周五：蒋建科老师上午第三节执教每周一课（三语）。主评：秦恩平。

周六：对本学期从数学学科转换语文学科的教师进行听课。负责：傅云军。

周五：下午班队课专题进行国庆假期安全教育。负责：班主任。

注：周五周六由俞江宏与徐欢值周！
	校区


